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行距格式：文字行距（公式图表除外）固定值15.5；公式图表行距为单倍行距。

摘要：结构式摘要，包含【目的】【方法】【结果】【结论】四要素。
标题字体字号：

文题（小二号黑体）

1  一级标题（四号仿宋）

1.1  二级标题（五号黑体）

1.1.1  三级标题（五号楷体）

以上标题项不使用自动编号。全文不分栏。

正文：正文排宋体五号；数字与单位之间留半角空格；标点、括号全角；公式中加减乘除等号左右留半角空格；四位数以上要分节。

图表：图、表题字号小5号，不使用文本框，设置格式为“嵌入型”版式。其中中文表题黑体，英文标题Times New Roman体。柱形图、条形图等去图框，标值线，底纹；标识坐标标值的量和符号。 

Excel图复制到Word时，采用“选择性粘贴”第一项粘贴。非Microsoft Office软件所作图，应在Word中用选择性粘贴为“图片（Windows 图元文件）”，并另附原图。

    其他非摄影制图建议采用wmf、emf等图元文件格式。

参考文献：正文排宋体小五号。
